YHTEYSTIEDOT:
Kirjoita tahan omat tietosi

. Puhelinnumero

N Sahkopostiosoite

0 Osoite

KIELITAITO:
Kirjoita tahan mita kielta
osaat ja kuinka hyvin

Esimerkiksi

»> Suomi — aidinkieli
» Englanti — hyva
» Ruotsi — perusteet

TAIDOT:
Kirjoita tahan taidoistasi

Esimerkiksi

» Sosiaalisen median
osaaminen
» Tietokoneen kayttd

» Kassajarjestelmien kaytto

SUOSITTELIJA:

Suosittelija on ihminen, joka
tuntee sinut ja voi suositella sinua.

Suosittelijaa taytyy pyytaa itse.
Jos sinulla on suosittelija, kirjoita

tahan hanen tietonsa.

» Suosittelijan nimi
> Yrityksen nimi
» Puhelinnumero

ANSIOLUETTELO ELI CV: OHJE

|
OMA NIMI

AMMATTI/OPISKELIJA

KIRJOITA TAHAN LYHYT TEKSTI ITSESTASI:

> Kuka olen?

» Kuinka vanha olen?

> Mita osaan?

> Mita haluan tehda tulevaisuudessa?

KOULUTUS:
Kirjoita tahan opinnoistasi

> Kirjoita opinnot aikajarjestyksessa
(uusin koulutus ensiksi).
> Kerro myds, mita opiskelet juuri nyt.
> Kerro oppilaitoksen nimi ja opintojen kesto.

TYOKOKEMUS:
Kirjoita tahan, mita toita olet tehnyt

> Kirjoita tyot aikajarjestyksessa
(uusin tyo ensiksi).

» Kerro myos, mita tydta teet juuri nyt.

> Kerro tyétehtavan nimi, tyon kesto,
yrityksen nimi ja paikkakunta.

> Voit myos kertoa millaisia tydtehtavia teit, oliko
sinulla vastuutehtavia ja mita taitoja opit.

MUU KOKEMUS:
Kirjoita tahan muista kokemuksistasi

> Kirjoita esimerkiksi vapaaehtoistdista,
harjoitteluista tai luottamustehtavista
aikajarjestyksessa (uusin ensiksi).

> Kerro kokemuksen nimi, kesto, yrityksen
nimi ja paikkakunta.

» Voit myos kertoa millaisia tehtavia teit, oliko
sinulla vastuutehtavia ja mita taitoja opit.

LISATIEDOT:
Kirjoita tahan lisaa itsestasi

> Kerro, mitd muuta osaat.
> Kerro, mita harrastat.




ANSIOLUETTELO ELI CV: MALLI

) MAIJA METSALA

-
¥ MERKONOMI JA OPISKELIJIA
Olen 20-vuotias reipas merkonomi Mikkelista.
] Tydskentelen kahvilassa vuorovastaavana. Pidan
\ | tyossani erityisesti erikoiskahvien valmistamisesta
*:-;-.d_. ja asiakaspavelusta. Unelmani on perustaa oma
-';‘.‘ kahvila ja opiskella baristaksi. Luonteeltani
€ [ TN . S olen sosiaalinen ja tarkka.
YHTEYSTIEDOT
KOULUTUS
Q) 1234567890 ,
Merkonomi
N mMaija.metsala@e-mail.com Metsalan ammattiopisto
2019-2022
0 Metsapoluntie 8,
89600 METSALA )
TYOKOKEMUS

Kahvilatyontekija kesakuu 2022 - tyo jatkuu
Kahvikioski Oy, Metsala

KIELITAITO Erikoiskahvien valmistus, asiakaspalvelu,
kassatyoskentely, tiskaus ja siivoaminen.
> Suomi — aidinkieli
> Englanti — hyva Puutarhatyontekija, kesakuu 2019 - elokuu 2019
> Ruotsi — perusteet Puutarha Oy, Metsala

Kasvien istutus, kitkeminen, kastelu ja myyminen.

TAIDOT
e _ . MUU KOKEMUS
> Erikoiskahvien valmistus
» Asiakaspalvelu Harjoittelu kesédkuu 2017 - heindkuu 2017
> Sosiaalinen media Kahvikioski Oy, Metsala

> Microsoft 365

g . - Asiakaspalvelu, tiskaus, siivoaminen
» Kassajarjestelmien kaytto P ' ’

ja kassatydskentely.

SUOSITTELIJA LISATIEDOT
Etunimi Sukunimi
Yritys Oy

+358 123 456 7890

Minulla on ajokortti B ja hygieniapassi.
Harrastan jalkapalloa ja pelaamista.
Pelaamisen kautta olen erityisesti oppinut
tietokoneen eri jarjestelmien kayttda

seka tarkkuutta.
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AMMATTI/OPISKELIJA O osoite

ENSIMMAINEN KAPPALE:
> Kirjoita ensin tyon nimi, jota haet (kayta isoja kirjaimia).
> Kerro sitten, miksi haet tyota.
> Miksi juuri sinun pitaisi saada tama tyo?
TOINEN KAPPALE:
> Esittele itsesi lyhyesti.
> Kerro, jos opiskelet jotain tai jos olet tdissa.
> Kirjoita aikaisemmat tydpaikat, myos harjoittelupaikat.
» Kerro vahvuuksistasi (esimerkiksi mita kielia osaat
ja mita olet oppinut aiemmissa toissa).
KOLMAS KAPPALE:
> Kerro, mita osaat.
> Kerro itsestasi sellaisia asioita,
joita tyopaikassa tarvitaan.
LOPETUS:
> Kirjoita, miksi olet kiinnostunut tasta tyosta.
> Kerro, etta haluaisit tulla tydhaastatteluun.

Ystavallisin terveisin

NIMI

Liite: ansioluettelo




